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COMUNICAZIONE N.543 

 A tutti i Docenti  

 Al D.S.G.A. 

 Al  Personale A.T.A. 

 Agli Uffici 

 All’Albo del Sito Web 

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico. 

Si comunica  ai docenti che dovranno provvedere entro VENERDI’ 07 GIUGNO 2019: 

 al controllo dei sussidi assegnati agli studenti e all’eventuale restituzione degli stessi; 

 alla consegna dei programmi effettivamente svolti firmati dai rappresentanti di classe e alla relazione 

finale (escluse classi quinte) all’Ufficio didattica; 

 alla consegna dei pacchi di tutte le prove scritte al Collaboratore scolastico Massimo Casali per 

l’archiviazione; 

 alla compilazione della certificazione delle competenze per le classi seconde in Segreteria didattica; 

 alla consegna delle schede delle attività e dei progetti svolti, delle relazioni “attività funzione 

strumentale” all’Ufficio Protocollo; 

 alla consegna del tablet all’Assistente tecnico Giovanetti; 

 alla richiesta del congedo ferie estive in Segreteria personale. 

 

Nell’occasione si ricorda che: 

- tutti i docenti sono in servizio fino al 29 giugno 2019, per cui durante il periodo dell’Esame di Stato, 

se necessario, alcuni insegnanti saranno convocati per la vigilanza durante lo svolgimento delle prove 

scritte (19-06-2019 e 20-06-2019); 

- tutti i docenti dovranno essere presenti a scuola venerdì 14-06-2019 per incontrare i genitori, in 

occasione della pubblicazione degli esiti finali (dalle 11.00 alle 13.00). 

 

Forlì,  03/05/2019                   

 

 

           Il  Dirigente Scolastico 
                                   Iris Tognon 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai   
           sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L.vo 39 

 
 
 

Responsabile del procedimento: D.S. Iris Tognon 
Referente per l’istruttoria: A.A. M.Teresa Pratesi 
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